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２０２５ (R７)年１月吉日 

校内業務担当者様                              

会 員 様  

一般社団法人 大田区教職員互助会 

 

図書カード配付のお知らせ 
 

今年度も、図書カードの配付を行います。ご担当者様には図書カードのお受け取り、対象者への配付

作業等、お手数をおかけいたしますが、何卒よろしくお願い申し上げます。 

 

記 
 

➢ 配 付 品  図書カード 1,000円 

 

➢ お受け取り場所  大田区教職員互助会 事務局 （大田区池上 3－27－6 1F）  

 

➢ お受け取り期間  ２月７日（金）～２月２５日（火） 

火曜日～金曜日 １０：００～１７：００ (土、日、祝、月曜日は閉局) 

※ 神奈川入浴券、映画券引き渡しと同期間 
 

➢ 持    ち   物  印鑑 （受取りの際、受領印欄に押印をお願いします。） 

 

➢ 配 付 対 象 者  大田区教職員互助会の会費を年間７か月以上納付された会員様 

 
※来局する場合の服務等に係わる取扱いについては（２１教指発第１１１１７号）に基づき出張扱いになります。 

 

《図書カード配付手順》 
 

お受け取り期間内に、事務局へご来局いただき右記を 

お受け取り。 

       

 

学校（所属先）で配付対象者へ① 図書カードを配付。 

       

 

② 別紙 1（図書カード配付者名簿）の受領印欄に押印をしてもらう。 

       

 

３月７日（金）必着になるように② 別紙 1（図書カード配付者名簿）を③ 交換便用封筒に封入し、

交換便で互助会事務局へ送付する。 

 

配付手順は以上になります。 

担当：事務局 

① 図書カード(対象者分) 

② 別紙 1（図書カード配付者名簿） 

③ 交換便用封筒 


