
個人情報使用規程 

横溝さふみ居宅介護支援事業所 

当事業所における、ご利用者様及びその家族様の個人情報については、 

次に記載するところにより必要最小限の範囲内で使用することと致します。 

 

１ 使用する目的 

① 指定介護サービス事業者及び介護保険外サービス事業者の担当者、及び主治医や

医療機関担当者、並びに協力が必要な地域の行政機関や民生委員等の関係機関の

担当者及び地域包括支援センターとの連絡調整及び居宅介護支援業務において必

要な場合 

② 緊急時及び災害非常時おける対応の場合 

 

２ 使用する期間（責任を負う期間） 

  契約日から契約終了日までの間及びその後 5年の保管期間 

 

３ 条件 

① 個人情報の提供は必要最低限とし、提供にあたっては関係者以外の者に漏れるこ

とのないよう細心の注意を払うこと 

② 緊急を要すると判断した場合は、必要最低限の個人情報を上記以外の者に提供す

ることもある。その場合は、相手方に対して、関係者以外の者に漏れることのな

いよう厳重に注意を促すと共に、速やかに利用者に対して報告すること 

③ 職員が知りえた情報については 現職中はもちろんのこと退職後も漏らすことの

無いよう、雇用契約時に誓約を取り交わすこととします 

   


